提案書作成要領

　この要領では、プロポーザルに参加しようとする者が提案書を作成するために、必要な事項を定める。以下の内容を含む提案書を提出すること。

　なお、企画提案申請書（様式３）は、正本のみ添付する。

１　デザイン案　　　　　　
　　提案書右上に以下の何番に対応している資料かを明示すること。デザイン案１点を提案すること。
なお、デザイン案は「広報とうごう制作業務仕様書 ４ 広報紙規格等」の⑴～⑹により提出すること。ただし、⑵の頁数は１２頁とし、紙質は⑷に準ずるものとする。
	項目
	提供する
データ
	提案内容及び留意点
	規格

	①表紙（※１）
	テキスト・画像データ
	②特集の内容を踏まえた任意の写真を利用してデザイン案を提案すること。（写真の使用点数は問わない。）
※デザイン案は、ロゴを含めた提案とする。
	Ａ４版４色
１頁（注１）

	②特集
	テキスト・画像データ
	※イラストやカット等の作成、記事のイメージを踏まえた任意の写真の使用は可とする。

※見出し等を含め、文書表現を変更することは可とする。
	Ａ４版４色
見開き２頁

	③NEWSなPHOTO
	テキスト・画像データ
	※イラストやカット等の作成は可とする。

※見出し等の文書表現を変更することは可とする。
	Ａ４版４色
見開き２頁

	④とうごうトレンド！
	テキスト・画像データ
	提供するテキストデータは、限定的な情報としているため、自ら取材したと想定して、文言等を追加して作成すること。
※イラストやカット等の作成は可とする。
	Ａ４版４色
１頁（注２）

	⑤情報PICKUP
	テキスト・画像データ
	様々な行政情報を分かりやすく検索しやすく町民に伝える記事を作成すること。メリハリを付けつつ、統一感を持ったデザインで作成すること。
※イラストやカット等の作成は可とする。

※見出し等の文書表現を変更することは可とする。
	Ａ４版４色
見開き４頁＋１頁（注２）


２　企画案　
	項目
	提供する
データ
	提案内容及び留意点
	規格

	⑥裏表紙（※１）
	テキスト・画像データ
（下部１/３のみ）
	紙面上部２/３程度を企画案、下部１/３程度を町公式LINE、Twitter、Instagram、記念広報紙、カタログポケットの紹介とする。
企画案は、町のＰＲ、紹介など町民の興味を引き、読みたくなるような連載できる記事で御社が本町にとって有益と考えるもの。
※デザイン案は、ロゴを含めた提案とする。
	Ａ４版４色
１頁（注１）


（注１）１デザイン案の表紙（※）と２企画案の裏表紙（※）は、合わせてＡ４版見開き２頁で作成すること。
（注２）１デザイン案のとうごうトレンド！と情報PICKUPの見開きでない頁は、合わせてＡ４版見開き２頁で作成すること。
３　企画提案書
	　提案内容及び留意点
	規格

	⑴　本業務に対する考え方

当該業務の目的を達成するためにどのようなことに留意して取り組むのかについて記載すること。
	様式４

	⑵　提案書類に係る紙面のレイアウト・デザイン等におけるアピールポイント

提出した提案書のアピールポイントを記載すること。
	


４　業務体制

	　提案内容及び留意点
	規格

	⑴　業務体制

当該業務の処理に関わる人全てを記載すること。ただし、営業のみを担当する人は除く。
	様式５

	⑵　統括責任者の経歴等

当該業務の統括責任者について記載すること。
	様式６


５　見積書

	　提案内容及び留意点
	規格

	　提案書に基づいて、「企画編集業務費」は１号あたりの単価額、「印刷業務費」は１頁当たりの単価額（４色刷り）、「合冊版」は１冊当たりの単価額を記載すること。
事業費の上限は、５２，４３５千円（消費税及び地方消費税を含む。）とする。
また、事業費積算に必要な情報は、広報とうごう制作業務仕様書の中の次の資料を参考にすること。
●企画編集業務費及び印刷業務費は、「４ 広報紙規格等」及び「５　業務内容 ⑴ 企画編集業務 ア 町が指定する事業等の取材及び原稿作成」
●合冊版は、「５ 業務内容 ⑵ 企画編集業務 ク 合冊版の作成」
	様式７
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