様式集
【東郷町立兵庫児童館】
１．申請書類

様式 1　　　指定申請書

様式 2　　　法人その他の団体の概要（法人・代表構成団体用）

様式 3　　　構成団体の概要（構成団体用）

様式 4　　　共同事業体協定書兼委任状

様式 5　　　宣誓書

様式 6　　　施設の管理運営に対する理念、基本方針に関すること
様式 7　　　施設の設置目的の達成及びサービス向上に関すること
様式 8　　　施設の維持管理に関すること
様式 9　　　指定管理業務の経費に関すること
様式9－Ａ　収支予算書（別紙Excelファイルで作成してください。）

様式9－Ｂ　収支内訳書（別紙Excelファイルで作成してください。）
様式10　　　施設の管理運営体制に関すること
様式11　　　安全対策、危機管理体制に関すること
様式12　　　管理運営実績に関すること
様式13　　　その他
２．添付書類
⑴　定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類
⑵　法人にあっては、当該法人の登記簿謄本
⑶　指定申請書を提出する日の属する事業年度の収支予算書及び事業計画書
並びに前事業年度の収支計算書及び事業報告書
⑷　収支予算決算算出参考資料

３．その他

様式14　　　募集説明会（現地見学会）参加申込書

様式15　　　質問書

様式16　　　辞退届

提出書類一覧表

	
	提出書類
	様式（枚数制限）
	提出部数
	チェック欄

	
	
	
	正
	副
	

	１
	指定申請書
	様式１（１ページ）
	１
	10
	

	２
	法人その他の団体の概要
	様式２（２ページ）
	１
	10
	

	３
	構成団体の概要（共同事業体の場合のみ）
	様式３（２ページ）
	１
	10
	

	４
	共同事業体協定書兼委任状
	様式４（１ページ）
	１
	10
	

	５
	宣誓書
	様式５（１ページ）
	１
	10
	

	６
	提案書
	施設の管理運営に対する理念、基本方針に関すること
	様式６（３ページ）
	10
	10
	

	
	
	施設の設置目的の達成及びサービス向上に関すること
	様式７（３ページ）
	10
	10
	

	
	
	施設の維持管理に関すること
	様式８（２ページ）
	10
	10
	

	
	
	指定管理業務の経費に関すること
	様式９（２ページ）
	10
	10
	

	
	
	収支予算書
	様式９A（１ページ）
	10
	10
	

	
	
	収支内訳書
	様式９B（２ページ×３）
	10
	10
	

	
	
	施設の管理運営体制に関すること
	様式10（３ページ）
	10
	10
	

	
	
	安全対策、危機管理体制に関すること
	様式11（２ページ）
	10
	10
	

	
	
	管理運営実績に関すること
	様式12（２ページ）
	10
	10
	

	
	
	その他
	様式13（１ページ）
	10
	10
	

	７
	募集説明会（現地見学会）参加申込書
	様式14（１ページ）
	１
	１
	

	８
	質問書
	様式15（１ページ）
	１
	１
	

	９
	辞退届
	様式16（１ページ）
	１
	１
	

	10
	・定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類

・法人又は団体のパンフレット
	－
	１
	10
	

	11
	・指定申請書を提出する日の属する事業年度の収支予算書及び事業計画書並びに前事業年度の収支計算書及び事業報告書

・過去3か年の事業報告書
	－
	１
	10
	

	12
	○法人にあっては

・法人の登記簿謄本
・過去3年間の法人税納税証明書及び消費税納税証明書

・過去3年間の貸借対照表

・過去3年間の損益計算書

○その他の団体にあっては、

・申請書提出日が属する事業年度の収支予算書

・過去3か年の収支決算書
	－
	１
	10
	


※　各様式について、ページ制限を超えた部分については、審査対象から除外しますので、各様式のページ制限にご注意ください。

なお、任意の提案書で提出された場合については、審査対象から除外します。
様式１

指　定　申　請　書

令和　　年　　月　　日　
　東郷町長　殿
　　　　　　　　　　　　　　申請者　所　在　地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人又は団体名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　
　次の公の施設の指定管理者の指定を受けたいので申請します。

　施設名　　東郷町立兵庫児童館
　（注意）　申請に際しては、次の書類を添付してください。
　　　　　⑴　定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類
　　　　　⑵　法人にあっては、当該法人の登記簿謄本
⑶　指定申請書を提出する日の属する事業年度の収支予算書及び事業計画書
並びに前事業年度の収支計算書及び事業報告書
　　　　　⑷　当該施設の管理に関する業務の収支予算書
　　　　　⑸　その他町長が必要と認める書類
様式２

法人その他の団体の概要
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（令和　　年　　月現在）

(法人又は代表構成団体用)

	（ふりがな）
法人又は団
体の名称
	

	所在地
	〒
	電話番号
	

	代表者
	
	ＦＡＸ
	

	設立年月日
	　　　　　　　年　　　　月

	従業員数
	

	沿　　革
	

	業務内容
	

	主な実績
	

	管理実績
	発注者
	施設

所在県名
	施設名
	管理内容
	管理期間

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	財政状況

単位：千円

（過去3年間について記入してください。）
	年　度
	　　　　年度
	　　　　年度
	　　　　年度

	
	総収入
	
	
	

	
	総支出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	

	連 絡 先
担 当 者
	【郵便番号】

【住所】

【氏名】

【電話】
	【団体名等】

【所属】

【ＦＡＸ】

【E-mail】


Ａ４様式２ページ以内で記述してください。

様式３

構成団体の概要
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（令和　　年　　月現在）

(構成団体用)

	（ふりがな）
法人又は団
体の名称
	

	所在地
	〒
	電話番号
	

	代表者
	
	ＦＡＸ
	

	設立年月日
	　　　　　　　　年　　　　月

	従業員数
	

	沿　　革
	

	業務内容
	

	主な実績
	

	管理実績
	発注者
	施設

所在県名
	施設名
	管理内容
	管理期間

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	財政状況

単位：千円

（過去3年間について記入してください。）
	年　度
	　　　　年度
	　　　　年度
	　　　　年度

	
	総収入
	
	
	

	
	総支出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	

	連 絡 先

担 当 者
	【郵便番号】

【住所】

【氏名】

【電話】
	【団体名】

【所属】

【ＦＡＸ】

【E-mail】


Ａ４様式２ページ以内で記述してください。

様式４

共 同 事 業 体 協 定 書 兼 委 任 状

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

東郷町長　宛て
共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

代表者　所 在 地　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　商 号 等　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	件　　名
	　　施設名　　東郷町立兵庫児童館　　　　　　　　　指定管理者


　上記件名の公募に参加するため、募集要項に基づき、共同事業体を結成し、東郷町との間における下記事項に関する権限を代表者に委任して申請します。

　なお、当該件名の指定管理者に指定された場合は、各構成団体は指定管理者としての業務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同事業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。

	共同事業体の名称
	

	共同事業体の代表者（受任者）
	所在地

商号等　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	事務所所在地
	

	共同事業体の構成団体（委任者）
	所在地

商号等　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	所在地

商号等　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	共同事業体の成立、解散の時期及び委任期間
	令和　　年　　月　　日から当該指定管理者の指定終了後３か月を経過する日まで。ただし、当共同事業体が上記件名の指定管理者とならなかった場合は直ちに解散します。また当共同事業体の構成団体の脱退又は除名については、事前に町の承認がなければこれを行うことができないものとします。

	委任事項
	１　指定管理者の指定の申請に関する件

２　協定締結に関する件

３　経費の請求受領に関する件

４　契約に関する件

	その他
	１　本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡することはできません。

２　この協定書に定めのない事項については、構成団体全員により協議することとします。


（備考）共同事業体を結成して公募に参加する場合はこの様式を提出してください。
また、共同事業体の構成団体の数が３者以上となる場合はこの様式に準じて様式を作成してください。

様式５

宣　誓　書

令和　　年　　月　　日
東郷町長　宛て
（申請者）

所　在　地
法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号
　以下の事項について虚偽の申請でないことを約束します。

　　　１　指定管理者募集要項の応募資格を満たしています。

　　　２　提出した申請書類に虚偽または不正はありません。

様式６

法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	１　施設の管理運営に対する理念、基本方針に関すること

	⑴　指定管理者として、どのような施設にしていきたいのか、町の基本的な計画や政策、管理運営業務の基本方針（東郷町立兵庫児童館業務仕様書）等を踏まえ、その基本的な考え方（抱負、目標等）と児童館の果たす役割について記載してください。
⑵　児童館の運営において、児童の健全育成をどのように図っていくか運営方針を示してください。
⑶　施設の設置目的を踏まえ町民の平等な利用等の確保について、具体的な考え方を記載してください。



様式７

法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	２　施設の設置目的の達成及びサービス向上に関すること

	⑴　施設の効用を最大限に発揮し、有効活用及び利用促進するための取組に関する提案を記載してください。
⑵　サービスの質の向上を図るための具体的な提案を記載してください（サービス向上に向けての強化するポイントの概要を記載してください。）。
⑶　利用者の要望や苦情などの具体的な把握の方法を具体的に記載してください。
また、把握した利用者の声を反映させる仕組みを具体的に記載してください。
⑷　地域団体やボランティアなどとの連携や交流を図るための考え方及び具体的な方策を記載してください。

⑸　仕様書の６業務内容の⑴児童館事業、⑵放課後児童健全育成事業及び⑸自主事業について、具体的に提案してください。



様式８

法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	３　施設の維持管理に関すること

	⑴　施設の設備・備品の維持管理の計画について記載してください。
⑵　清掃、警備、設備等保守点検等についての具体的な計画を記載してください。
⑶　SDGs等環境面への取組について記載してください。



様式９
法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	４　指定管理業務の経費に関すること

	⑴　指定期間内の各年度の指定管理料の提案額を記載してください。

令和７年度

令和８年度

令和９年度

令和10年度

令和11年度

合計

指定管理料

⑵　指定期間内の収支計画について記載してください。
⑶　経費を縮減するための方針及び具体的な提案を記載してください。




※様式９－Ａ・Ｂ　収支予算書、収支内訳書も記載してください。
様式１０
法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	５　施設の管理運営体制に関すること

	⑴　施設の管理運営に係る職員の雇用形態、勤務形態、業務内容、職員の配置、有資格者の確保、勤務ローテーションについて分かりやすく具体的に記載してください
また、指揮命令系統がわかる組織表(任意様式)を添付してください。
⑵　人員の確保及び採用に関する基本方針を記載してください。
また、人材育成方針及び具体的な方法についても記載してください。
⑶　安定的な運営が可能な収支基盤等を有していることについて、決算書等の内容から記載してください。



様式１１
法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	６　安全対策、危機管理体制に関すること

	⑴　事故防止・防犯・防災等に対する取組に関する基本的な考え方や具体的な対策について記載してください。
　　また、危機管理体制図(任意様式)を添付してください。
⑵　利用者に事故がおきた場合の対応策、地震、火事、その他災害等緊急時の体制、対策について記載してください。
⑶　情報公開及び個人情報保護についての考え方と具体的な管理体制を記載してください。



様式１２

法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	７　管理運営実績に関すること

	⑴　類似施設の管理運営実績がある場合には、その施設の名称、所在地、規模（㎡）及び管理期間並びに管運営理業務の内容（指定管理者の指定を受けているのか、施設管理を受託しているのか等）を具体的に記載してください。
⑵　管理運営実績のある施設において、実績をあげた効果やサービスが向上した内容を具体的に記載してください。




様式１３

法人又は団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	８　その他

	※　１から７以外で特に団体としての付加価値を表明すべきことがあれば記載してください。



様式１４
募集説明会（現地見学会）参加申込書

令和　　年　　月　　日

東郷町長　宛て
法人又は団体名　

所　在　地　

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 12(ふり),担当者)

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 12(がな),氏名)
所属・職名　
電話番号　
E-mail　　　
　指定管理者の募集説明会（現地見学会）への参加を、下記のとおり申し込みます。

　　　施設名　　東郷町立兵庫児童館　　

	団　体　名
	

	参加者氏名

（２名以内）
	

	
	


※　この申込書は、令和６年９月４日(水)午後５時までにE-mailにて提出してください。

※　E-mailに添付して送付される際に、開封確認等で着信を必ず確認してください。

※　当日は、募集要項、業務仕様書などの資料は配布しませんので、町公式ホームページから関係資料を印刷の上、ご持参ください。

様式１５
質　　　問　　　書

令和　　年　　月　　日

東郷町長　宛て
法人又は団体名
所　在　地　

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 12(ふり),担当者)

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 12(がな),氏名)
所属・職名

電話番号
E-mail

次の施設の指定管理者募集要項、業務仕様書等について、下記のとおり質問事項を提出します。

　　　施設名　　東郷町立兵庫児童館　　
■質問内容

	項目
	【資料名】：　募集要項　・　業務仕様書　・　その他（　　　　　　）

【ページ・項目】：



	内容
	


　注：質問事項は、本様式１枚につき１問とし、簡潔に記載してください。

　※　質問書の送付を受けたときは、受付確認のメールを返信します。受付確認のメールが９月12日（木）午後６時までに届かない場合は、子育て応援課までご連絡ください。
様式１６
辞　　　退　　　届

令和　　年　　月　　日

（申請先）

東郷町長　宛て
（申請者）

法人又は団体名
所　在　地　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号

　次の施設の指定管理者の申請を辞退します。

　　　施設名　　東郷町立兵庫児童館　　

担当者連絡先

	EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 12(ふり),氏)　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 12(がな),名)
	

	部署・職名
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ
	


PAGE  
１７

